
Aina Elies Ruiz
 

Resolució de conflictes
Polivalència
Treball en equip
Organització
Comunicació
Parlar en públic
Habilitats socials

HABILITATS

Xarxes Socials (Instagram, Twitter, Facebook,
LinkedIn...)
Canva
FactuSol, ContaSol
Internet (SEO, Wordpress) - nivell bàsic
Microsoft Office Suite
ACTIC (nivell mitjà)

INFORMÀTICA

Anglès - First Certificate (B2.2) - cursant
Advanced (C1)
Català - natiu, nivel C2
Castellà - bilingüe

IDIOMES

L'Acadèmia-Kids&Us - Set 2016 - Jul 2019

CAP DE COORDINACIÓ - COORDINADORA
ACADÈMICA

 

Responsable d'un equip de 6 persones, coordinant 4 centres propis i 1 d'extern
amb un volum total de 500 alumnes.
Coordinació acadèmica: seguiment i avaluació de l'aprenentatge de l'alumnat,
control de la qualitat de l'aprenentatge, realització d'auditories internes,
organtizació del centre. 
Coordinació i muntatge d'esdeveniments: volum dels esdeveniments - des de 5
fins a 130 persones.
Fidelització i captació de clients: organització d'activitats, creació de fulletons,
accions a xarxes socials, accions amb partners...
Administració: facturació, cobrament de mensualitats, pagaments a
proveïdors...
English teacher: metodologia Kids&Us i preparació per a exàmens de
Cambridge. 

Autònoma - Abr 2015 - Jul 2016

CEO-DIRECTORA ACADÈMICA

Gestió de centre propi: captació i fidelització de clients, administració,
organització del centre...
Professora de reforç escolar: primària, ESO i batxillerat. 

En curs. 

MÀSTER EN COMUNICACIÓ CORPORATIVA,
PROTOCOL I ESDEVENIMENTS  (UOC)

FORMACIÓ ACADÈMICA

2012-2018
Menció en lingüística. 

GRAU EN LLENGUA LITERATURA CATALANES (UOC)

 

CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT ACTIVITATS DE
GESTIÓ ADMINISTRATIVA (AG_2-308_2) - 900H
 
ACCIÓ FORMATIVA - XARXES SOCIALS 20H

ALTRES CURSOS I CARNETS

ainaeliesruiz@gmail.com

652034961

Freginals (Tarragona)

EXPERIÈNCIA LABORAL

Educàlia Editorial - Jul 2019 - Actualment

REDACTORA - AUTORA (COL·LABORACIÓ)

 

Redactora de diversos temes del temari de Llengua i Literatura Catalanes per a
preparació d'oposicions a professor de Secundària de Llengua i Literatura
Catalanes. 
Búsqueda de la informació i redacció dels temes. 

 

 

 
 

Vehicle propi

CARNET DE CONDUIR-B


